
Základné pravidlá pri písaní Stredoškolskej odbornej činnosti 

Nastavenie dokumentu 

Okraje:  zľava:  3,5 mm 
  sprava:  2,5 mm 
  zhora:  2,5 mm 
  zdola:  2,5 mm 

 

Formát strany:  A4 (210 mm x 297 mm) na výšku 
Riadkovanie:  1,5 
Typ písma:  Tymes New Roman CE 
Veľkosť písma: 12 (v celom dokumente) 

 

Forma práce 

• Práca by mala obsahovať maximálne 25 strán. Prílohy sa nepočítajú ! 
• Práca sa píše v prvej osobe množného čísla (v autorskom pluráli) aj keď je iba jeden 

autor. 
• Práca sa píše buď v minulom čase (zistili sme, vypracovali sme, ...), alebo v neurčitku 

(zistilo sa, vypracovalo sa, ...). 

Práca musí obsahovať tieto časti 

• Obal práce 
• Titulný list 
• Čestné vyhlásenie (nepovinné) 
• Poďakovanie (nepovinné) 
• Obsah 
• Zoznam tabuliek, grafov a ilustrácií (nepovinné) 
• Úvod 
• Zoznam značiek, skratiek a symbolov (nepovinné) 
• Problematika a prehľad literatúry  
• Ciele práce 
• Materiál a metodika  
• Výsledky práce 
• Diskusia  
• Záver práce  
• Zhrnutie 
• Zoznam použitej literatúry 
• Prílohy (nepovinné) 



Číslovanie strán 

• Obal práce:   nečísluje sa - do stránkovania sa nezapočítava 
• Titulný list:   nečísluje sa - do stránkovania sa započítava 
• Čestné vyhlásenie:  nečísluje sa - do stránkovania sa započítava 
• Poďakovanie:   nečísluje sa  - do stránkovania sa započítava 

 
• Obsah:    nečísluje sa - do stránkovania sa započítava 
• Skratky, značky, symboly: nečísluje sa - do stránkovania sa započítava 
• Tabuľky, grafy, ilustrácie: nečísluje sa - do stránkovania sa započítava 

 
• Použitá literatúra:  nečísluje sa - do stránkovania sa započítava 
• Prílohy:   nečísluje sa - do stránkovania sa nezapočítavajú  

 

 

Práca musí byť vytlačená farebne a zviazaná plastovým hrebeňom, prípadne inou väzbou.  
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